Bundesamt fiir e
1T Kartographie und Geodaisie b k shen
g \rers’r.ehen.-

Sie suchen eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit?
Sie legen Wert auf ein umfassendes Fortbildungsangebot?
Sie wollen Ihre Arbeitszeit flexibel gestalten?

Dann sind Sie bei uns richtig!

Fur unseren Standort Frankfurt am Main suchen wir zur Verstarkung unseres Teams in der Stabsstelle des
Prasidenten zum frihestmdglichen Zeitpunkt und dauerhaft einen

Assistenten (m/w/d)

Wir sind das Bundesamt fur Kartographie und Geodéasie (BKG) — eine innovative und technisch orientierte
Bundesoberbehdrde im Geschéftsbereich des Bundesministeriums des Innern, fir Bau und Heimat. Wir stellen
Georeferenzdaten fir das Bundesgebiet bereit und versorgen Bundeseinrichtungen mit topographisch-
kartographischen Informationen.

Ihre Aufgaben:

= Koordination von abteilungsiibergreifenden Aufgaben

Mitarbeit bei der Erstellung von Entscheidungsvorlagen

= Unterstitzung des Préasidenten bei der Wahrnehmung von Fach- und Verwaltungsaufgaben
= Vor- und Nachbereitung von Tagungen und Besprechungen

Ihr Profil:

= Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufméannischen Bereich oder im Bereich der Geoinformation
= Erfahrungen in der 6ffentlichen Verwaltung und der Biiroorganisation sind von Vorteil

= Sicherer Umgang mit den géngigen Instrumenten und Verfahren der Birokommunikation (Hard- und
Software / MS Office-Paket)

Sicheres Auftreten im AufRenkontakt

= Gute Kommunikationskompetenz, Teamfahigkeit und Eigeninitiative

= Fahigkeit zur zielgerichteten Arbeitsorganisation sowie Flexibilitat in der Aufgabenwahrnehmung

= Gutes schriftliches und mundliches Ausdrucksvermégen

Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift sind erforderlich

Wir bieten:

= Eine interessante und anspruchsvolle Tatigkeit in einem innovativen Arbeitsfeld

= Eine Eingruppierung bis in die Entgeltgruppe (EG) 9a / 9b TV8D (Bund) bei Vorliegen der entsprechenden
Qualifikation bzw. statusgleiche Ubernahme als Beamtin / Beamter bis Besoldungsgruppe A 9m im Wege
einer Abordnung mit dem Ziel der Versetzung




= Umfassende Fortbildungen und Schulungen
= Flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten
= Ggf. Umzugskostenvergiitung und Leistungen im Rahmen der Wohnungsfiirsorge

Das BKG will Frauen im Rahmen der gesetzlichen Vorschriften besonders férdern und fordert deshalb
qualifizierte Frauen nachdriicklich auf, sich zu bewerben. Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher
Eignung bevorzugt. Ein Mindestmalf? an korperlicher Eignung wird vorausgesetzt.

Wenn Sie sich angesprochen fihlen, dann richten Sie bitte Ihre vollstandigen und aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen mit tabellarischem Lebenslauf, lickenloser Darstellung des Ausbildungs- und
beruflichen Werdegangs sowie Zeugniskopien (insbesondere Schul-, Hochschul-, und qualifizierten
Arbeitszeugnissen in einem PDF-Dokument) unter Angabe der Kennziffer Stab/11/2019 bis zum 07.04.2019
ausschlief3lich per E-Mail an folgende E-Mail-Adresse: bewerbungen@bkg.bund.de

Als personliche Ansprechpartnerin steht lhnen Frau Walter, Referat Z 1, Tel.: 069/6333-479 gerne zur
Verflgung.

Weitere Informationen zum BKG erhalten Sie im Internet unter: www.bkg.bund.de

Hinweise zum Datenschutz finden Sie auf der Internetseite des Bundesamtes fiir Kartographie und Geodasie
unter dem MenUpunkt Stellenangebote, Datenschutzerklarung.




